Por Chrystina Mara Pelizer

Para essa dica foi utilizada a verstio 5.2 do
LibreOffice
Vocé ja trabalhou com uma planilha
contendo muitos dados e precisou visualizar
apenas parte deles?

Essa tarefa pode ser realizada manualmente.
As opcOes Formatar > Linha > Ocultar e
Formatar > Coluna > Ocultar permitem que se
faca isso, uma a uma.

D& para imaginar o trabalho envolvido? E
ainda, as chances de haver erros?

Por essa razdo, o LibreOffice disponibiliza um

recurso para tornar préatica e agil essa visualizaggo.

—

Vamos usar os seguintes dados em uma

planilha como exemplo:

A | B | C | b |
1 Demonsirativo
2 Dia Descricédo Valor Pagto
3 10  Almogo R$ 34,50 Crédito
4 10 Doceria R$ 10,00 Débito
5 10 Estacionamento R$ 8,00 Débito
6 10  Lanche R$ 15,63 Crédito
7 10 Combustivel R%$ 38,00 Crédito
8 10 Janta R$50.00 Crédito
9 1 Farmacia R$ 237,11 Créedito
10 n Lanche R$ 25,00 Crédito
1 12 Almogo R$13.40 Débito
12 12 Lanche R$3,00 Débito
15 12 Ingresso R$ 492,00 Crédito
14 13 Almogo R$ 16.64 Débito
15 13 Estética R$ 159,00 Crédito
16 13 Combustivel R$ 25,00 Crédito
17 14  Almogo R$ 10,56 Débito
18 14  Combustivel R$ 25,00 Crédito
19
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Note que ha lancamentos de
Crédito e Débito misturados.
Quero visualizar apenas 0s
langamentos de Débito.

Uma das formas, como
mencionado antes, é ocultar cada
uma das linhas - uma de cada vez,
onde estd descrito Crédito, ficando
assim somente visiveis as linhas
onde a descricdo é Débito.

A outra forma é através do recurso
de Autofiltro. Para utiliza-lo, o
cursor deve estar no intervalo de
células que fazem parte da

planilha.

) Clique em Dados > Autofiltro

Se o cursor estiver fora do intervalo de células que compde a planilha, surgird uma mensagem

Autofiltro.ods - LibreOffice Cale

Arquive Editar Exibir |nserir Formatar Planilha Dados Ferramentas Janela

Classificar...

Classificar em ordem crescente

Classificar em ordem decrescente

Autofiltro

Mais filtros.

Definir intervalo...
Selecionar intervalo...

Atualizar intervalo
Tabela dindmica
Calcular
Validacdo...

Subtptais...

Farmulano...

Flugos de dados...
Fonte XML...

Operagdes miiltiplas...

Texto para colunas...
Consolidar...
Esquema

Estatistica

Ajuda

&

REI59,00  Credio
R% 25,00 Crédito
R$ 10,56  Débito
R$ 25,00 Crédito

B-o-B-58R X1
LiberationSans |~ 12 [« B 7 ! L1
BY ~ ‘fx ):: = | Lanche 5
A e e |

1 Dia Descrigéo
12| 10  Amoco
| 3| 10 Doceria
| 4| 10  Estacionamento
5] 10 Lanche
| 8| 10  Combustiel
7| 10  Janta

g 11  Farmacia f
A u
Lo 12 Almoco
|| 12  Lanche
| 2| 12 Ingresso f
3] 13 Amoco
|| 13  Estética
| 3| 13  Combustivel
| 8| 14  Almoco
| 7| 14  Combustivel

18

de erro como vocé vé na figura a seguir.

“ MNao € possivel ativar o autofiltro
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Mas se o cursor foi posicionado corretamente dentro da planilha, os titulos das colunas

passardo a apresentar botdes de filtro.

c [ o |
Valor[~] Pagto[~]

Dia [7]

Esses botdes permitirdo escolhas de critérios para cada uma das colunas.

Descrigdo[~]

Vamos clicar no botdo de filtro da coluna Pagto.

Pagto[~]
Classificar em ordem crescente Nesta caixa de didlogo aparecem todos os valores
Classificar em ordem decrescente
o constantes na coluna, que poderdo ser selecionados
10 primeiros
Vazio para visualizagdo, ou ndo. Eles ja aparecem
MNio vazio
, selecionados, pois no momento, estdo todos sendo
Filtro padrao...
. _ exibidos. No nosso caso, vamos deixar selecionado
ens a r.‘E'_'-C|'.II£éI'...
apenas o valor Crédito, para que somente as linhas que
[~] Débita .
contenham esse valor na coluna Pagto sejam
mostradas.
) Paraisso clique em Débito para desmarca-lo.
Note que agora a caixa de selegdo Todos ndo mais
] Todes HEINEE
aparece selecionada, mas sim, sombreada. Isso indica
QK Cancelar . ~
gue nem todos os registros sdo mostrados.
[ Débito .
) Clique OK.
Veja, na proxima pagina, como fica a planilha.
| [H Tedos
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A | B | C )
j Dia [+] Descrigéio[~] Valor

_2 1 10  |Amoco R$ 34,50 Crédito
5| 10  |Lanche R$ 15,63 Crédito
& | 10  Combustivel R$ 38,00 Crédito
7| 10 Janta R$50,00 Crédito
% | 11  |Farméacia R$237,11 Crédito
% 11  |Lanche R$ 25,00 Crédito
12112 Ingresso R$ 492,00 Crédito
| 13 Estética R$ 159,00 Crédito
[ ° | 13 Combustivel R$ 25,00 Crédito

7 14 Combustivel R$ 25,00 Crédito

Note que aparece um pequeno quadrado - na célula D1, na cor azul, para indicar que ali existe

um critério definido diferente de “Todos”.

Observe que algumas linhas estdo

A B ——c I
ocultas. | Dia [7] Descricio[~ Valor[~] Pagto[~]
Fazendo um teste, clique na | 2| 10  Almoco R$ 34,50 Crédito

5 ;-
célula C18 e clique na fungdo |— 10 Lanche R$1563 Crédito
6 10 Combustivel R$ 38,000 Crédito
Soma 7] 10 Janta R$50,00  Crédito
8 11 Farmacia R% 237,11 Crédito
h®= 9 11 Lanche R$ 25,00 Crédito
4 _ 4 12 12 Ingresso R$ 492,00 Crédito
Veja que o LibreOffice sugere a | 14| 13 Estética R$ 159,00 Crédito
férmula SUBTOTAL, para que |1 13 Combustivel R$ 25,00 Crédito
17 i Adi
sejam somadas somente as ] 14 Combustiel =SUBTBC?T2LL\5I:?9'C2%18?}:IO
células visiveis. 19
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N

B

| Dia [7] Descrigéo]

Se fosse utilizada a fu ngéo SOMA seria 2 | Classificar em ordem crescente
. . . , 5 Classificar em ordem decrescente
necessario digitar ou selecionar, na formula, —
6 10 primeiros
as células umaauma. 7 | Vazio
, a Mao vazio
E possivel estabelecer critérios em outras | i
9 Filtro padréo...
colunas, onde as informactes vdo sendo 12 :
ltens a pesquisar...
restritas a cada um desses critérios. s OF
15 Omn
Por exemplo, vamos mostrar os valores de -1 O
= | f113
Pagto em Crédito apenas no dia 13. L ]
19
_J Abra o filtro da coluna Dia e selecione 20
21
somente o valor 13. 2 —_r
| [m] Todos i= =
24
25 OK Cancelar
el

Veja o resultado.

B | c | o |
Descrigdo[~] Valor[r] Pagto[~)

14 13 Estética R$ 159,00 Crédito
13 13 Combustivel R$ 25,00 Crédito
19

) Paravoltar a visualizar todos os valores das colunas, clique nos bot&es dos filtros que

foram utilizados e marque a caixa de sele¢do Todos.
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) Para desfazer todos os filtros, selecione qualquer célula dentro do intervalo de células
visiveis e clique em Dados > Mais filtros > Redefinir o filtro
Todas as linhas voltardo a ser exibidas.
. Para deixar de usar o recurso Autofiltro, clique em Dados > Autofiltro e os botdes de
filtro deixardo de ser exibidos.
Nesta forma de exibicdo, onde temos linhas ocultas, as operacdes com essas regides
apresentardo comportamentos bem diferentes, dependendo da versdo do LibreOffice utilizada.

Mas esse topico devera tratado em outro artigo! v

Chrystina Mara Pelizer — Engenheira Eletrdnica que a

Suporte e Instrutoria de Microi
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